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INTRODUCCION



INTRODUCCION

Mantenernos al dia y preparados para enfrentar los cambios que exigen
las nuevas modalidades de aprendizaje, asi como el poner en practica los
conocimientos que nos han permitido las nuevas tecnologias (TICs), es un reto
gue debe tomar todo docente con el fin de brindar a los estudiantes y/o
participantes una educacion de calidad.

Al hablar de educaciéon de calidad, nos estamos refiriendo de dotar al
docente de herramientas que les permitan complementar al contenido curricular
las grandes posibilidades y facilidades que brindan las Nuevas Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion, las cuales son un apoyo importante para poder
presentar una clase totalmente diferentes, creativa, dinamica, participativa,
constructivista, incluyendo a los estudiantes que puedan tener algun tipo de
necesidad especial en el proceso de ensefianza-aprendizaje, y sobre todo, que

despierte el interés de los participantes por aprender.

Para tal efecto, nuestro Trabajo de Grado se enfoca en contribuir con
UDELAS en el desarrollo del programa de capacitacion docente: Tecnologia del
Aprendizaje y del Conocimiento (TAC) para el centro regional ubicado en la

provincia de Coldn, el cual sera impartido a los docentes de esta sede.

Este programa tiene como finalidad entrenar o capacitar a los docentes de
UDELAS para que cada uno pueda crear y/o elaborar el aula virtual de la
especialidad que imparte con el objetivo de estar acordes, como Ilo
mencionamos en nuestras primeras lineas, con las exigencias de este siglo,
llevados de la mano con la tecnologia, de forma tal que se optimice el proceso

de ensefanza-aprendizaje y que no se circunscriba Unicamente a un espacio
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fisico determinado, promoviendo ademas que el aprendizaje sea directo y

flexible entre el docente y los participantes o estudiantes.

El presente Informe de Préactica Profesional consta de tres (3) capitulos.

En el Primer Capitulo, trataremos sobre los antecedentes y descripcion
institucional (UDELAS), asi como la justificaciéon de nuestro proyecto de practica,

los objetivos generales y especificos.

En el Segundo Capitulo, trataremos lo relacionado con el acompafiamiento a
los docentes en el proceso del desarrollo de su aula virtual. Dicho
acompafamiento contempla toda una induccion relacionada con el manejo del
sistema operativo, herramientas basicas de Office (aplicaciones de Word, Excel
y Power Point), asi como el manejo de algunas herramientas de la Web 2.0 para
darle persuasion visual al aula y ademas utilizarla como herramienta 6ptima

para dar calidad al proceso de ensefianza aprendizaje.

Ademas, de lo anterior, presentaremos evidencias de todo el proceso, como
por ejemplo formulario de inscripcion, pre-test, imagenes que ilustran el proceso,

etc.

En el Tercer Capitulo, presentaremos resultados en graficos del trabajo
realizado con los docentes, asi, como nuestra propuesta tendiente a optimizar la
capacitaciéon en TACs, de forma tal, que los docentes estén de acuerdo y en
sintonia con las exigencias de este siglo en cuanto al uso de la tecnologia en el

aula.
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CAPITULO I: INFORME DE LA PRACTICA PROFESIONAL
DESARROLLADA EN UDELAS - COLON

1.1 Antecedentes

UDELAS Extension de Coldn, inici6 sus funciones en esta provincia en
1997, como Coordinacion en la Biblioteca Mateo Iturralde ubicada en la calle
2 y avenida Central con una matricula de 150 estudiantes.

Poco tiempo después se traslada al edificio N0.32 del Residencial José
Domingo Bazan (antiguo fuerte Davis) donde se formaliza como la primera

Extension por medio del Acuerdo Académico N°. 14 del 15 de abril de 1999.

En el afio 2003, se traslada a las instalaciones de la Fundacién Ven y
Sigueme (F.U.V.E.S.L).

Se le da nueva ubicacion, en el 2004, en el Centro Regional Universitario

de Coldn, en la Facultad de Ciencias de la Educacion.

Para el afio 2014, se traslada a las instalaciones del Centro Educativo
Enrigue Geenzier mediante convenio UDELAS-MEDUCA, el 19 de febrero.

Nuestra actual Sede Regional.

1.2 Justificacion del Trabajo de Grado

La educacion se encuentra en un proceso de transformacion vy
mejoramiento, y hoy por hoy es uno de los temas principales del Estado, por
lo que UDELAS a través del Programa de Capacitacion hace un llamado a
los docentes para que se actualicen por el bien de sus estudiantes,

augurando mejores dias para su educacion.

En este orden de ideas, con el Programa TACs, los docentes seran capaces

de articular los contenidos curriculares con las Nuevas Tecnologias de la

2



Informacion y Comunicacién una vez creada o disefiada sus aulas virtuales,
permitiendo que en el proceso de ensefianza aprendizaje los estudiantes
puedan experimentar los grandes beneficios de la virtualidad, rompiendo asi
con un proceso tradicional presencial que les ha de permitir desarrollar sus
actividades de una forma flexible y acordes con las exigencias de este nuevo
siglo, despertando asi su interés y motivacion por la adquisicion de nuevos

conocimientos.

Cuando se incorpora la tecnologia al contexto educativo, se habla de las
TIC's en educacion, lo que se destaca en este programa enfocado a la
preparacion de docentes con el objetivo de que puedan adquirir las
competencias necesarias para incorporarlas en su contenido curricular,

como un importante valor.

Durante esta capacitacion o formacién de docentes, los facilitadores o
tutores desempefiaran una labor de “acompafiamiento” durante todo el

proceso, guiando y apoyando a cada participante en el uso de NTICs.

En esta sociedad del conocimiento y la tecnologia, un docente bien
preparado y con las competencias necesarias para guiar a sus estudiantes
y/o participantes, se convierte en el motor que los impulsara a su propio
desarrollo econémico y el de la nacion, pues una poblaciéon educada de
acuerdo con las exigencias de este siglo, es una poblacién que garantiza la
produccién del Estado.

Si esta vision la tiene bien clara Estados Unidos cuando Alejandra Collazos
menciona que ‘esta estimado que para el afio 2019, el 50% de los colegios

en Estados Unidos van a estar implementando educacioén virtual”* a

[1] Collazos, A., Blended Learning o Aprendizaje Semipresencial, el nuevo método que ahora estan
adoptando los profesores. Revista Educacion Virtual. Disponible en:

https://revistaeducacionvirtual.com/archives/944



https://revistaeducacionvirtual.com/archives/944

Nivel secundario, como también estaran preparados en esa misma fecha los

estudiantes a nivel superior o universitario.

Tomando a Estados Unidos que es una de las naciones con gran vision en
términos de educacion, podemos decir que el presente y el futuro inmediato
de ésta, en términos de su actualizacion, es la puerta de acceso a la
sociedad del conocimiento, y me atrevo a decir que la puerta mas importante

para la generacion y transmision del saber humano.

En base a todo lo anterior expuesto, y buscando en primera instancia mejorar
la calidad del proceso de ensefianza-aprendizaje, a la vez el estar al dia con
las exigencias de este siglo (Conocimiento y Tecnologia), el Proyecto TAC se
convierte en una verdadera alternativa para aportar calidad al proceso de

enseflanza-aprendizaje a nivel superior.

1.3 Descripcién Institucional

La Universidad Especializada de las Américas, UDELAS, es el resultado de
la responsabilidad y voluntad asumida por un grupo de profesionales que
reconoce en la evolucion de la academia, la instancia capaz de responder
con iniciativa propia a las multiples demandas que hoy plantean nuestras
sociedades. Una pupila que se posa con decision y esperanza en el
crecimiento y la cohesioén social, al igual que la incorporacion de todos al

mundo del conocimiento como paso obligado hacia una auténtica libertad.

Con la promulgacioén de la Ley 40 del 18 de noviembre de 1997, que crea la
Universidad Especializada de las Américas, en donde se trabajo la
elaboracion del Estatuto organico, definido mediante acuerdo el 26 de
noviembre de 1998, y modificado, tal como aparece en Gaceta Oficial, el 11
de julio de 2008.



El Estatuto Organico de UDELAS establece la existencia de su maximo
organismo de Gobierno, EI Consejo Técnico de Administracion, un modo
exclusivo e inédito de esta universidad, donde se establece una norma
estatutaria, instancia de permanente consulta y apoyo a las politicas

generales y sus planes de desarrollo.

Filosofia Institucional de UDELAS

Es una universidad comprometida con la formacién del mas alto nivel y
calidad, innovadora en los procesos académicos y competitivos con el

desarrollo nacional.

Se desarrolla como funcién académica propia, la docencia, la investigacion,
en sus diferentes niveles y aplicaciones, la extension en la transferencia y
difusion del conocimiento, asi como la prestacion de servicios y da

respuesta a la problemética nacional.

Atiende con prioridad la solucion de los problemas nacionales con el
propésito de indagar y materializar un desarrollo apropiado en las

dimensiones culturales, econémicas y sociales de la nacion panamefia.

Promueve la formacién de profesionales integros con las competencias y
valores del hombre y la mujer y pone especial interés en el desarrollo de la
sensibilidad y conciencia clara de lo que es honesto y correcto, con un alto

grado de responsabilidad por sus acciones.



Dedica como parte de su misién, a la vivencia y rescate de los valores éticos
y morales, para lo cual cultiva la reflexion filosofica y social, convoca al
permanente didlogo entre educadores, estudiantes y personalidades
representativas de la sociedad panamefia.

Mision: “Excelencia profesional con sentido social”.

La Universidad Especializada de las Américas es una Institucion oficial, de
educacion superior, con proyeccion social, innovadora en docencia,
investigacion y extension, creada para formar ciudadanos y profesionales
emprendedores y con calidad humana en las areas de educacion especial,
educacion social, salud, rehabilitacion, ciencia y tecnologia, comprometida
con el desarrollo humano del pais.

Visién: Ser una universidad de excelencia profesional y sentido social, de
alto nivel y calidad, con reconocimiento nacional e internacional, institucion
lider en la formacion del recurso humano, en la generacion del conocimiento
e innovaciones tecnoldgicas en areas pertinentes, con capacidad de
intervenir pro activamente en las soluciones de los problemas sociales del

pais.

Oferta Académica — Extension Coldn:

Estimulacion Temprana y orientacion Familiar
Educacion Especial

Investigacion Criminal y Seguridad

Psicologia con Enfasis en Discapacidad

Profesorado de Segunda Ensefanza
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Educacion con Especialidad en Dificultades en el Aprendizaje
Gestion Turistica (Técnico Guia Turistica Bilingle)

Seguridad y Salud Ocupacional

Urgencias Médicas y Desastres

Control de Vectores

Post Grado en Docencia Superior

Maestria en Psicologia

Maestria en Salud

Personal Administrativo de la Extension de Colon

Directora: Magistra Jazmina Vega
Secretaria Académica: Xiomara Layne
Secretario Administrativo: Ricardo Herrar
Enlace de Secretaria General:  Yanitza Chambers
Secretaria de Extension: Violeta Jaén
Secretaria de Direccion: Zuleika Yard
Coord. Préactica Universitaria: Nidia Valdés
Contabilidad: Daftne Diaz
Tesoreria: Maideyi Shoy
Enlace de Recursos Humanos: Yaritzel Yard
Operador de Computo: Noriema Gayle
Captadora de Datos: Daniela Best
Bibliotecaria: Grisel Olea

Enlace de Servicios Generales: Jabiel Ortega
Vida Estudiantil:
o Marianela Bantan Coordinadora de Cultura y Deporte
o Eloisa Pinilla Admisién
o Miriam Martinez Psicéloga
Servicios Generales:
o Violeta Burger
o Fidel Frias
o Bruno Mufiz



e Seguridad:
o Carlos White
o Omar Roach

Personal Docente de la Extension de Coldn

e UDELAS, extension de Colon, cuenta actualmente con 100 docentes, los
cuales son llamados o convocados de acuerdo con la necesidad de

catedras en cada semestre.

Poblacion Estudiantil de la Extensidon de Colén

e Enla actualidad, la extensién de UDELAS en la provincia de Colén cuenta

con una poblacién de 700 estudiantes.

1.4 Objetivos

1.4.1 Generales

1.4.1.1 Implementar el Programa TACs para la formacion de
docentes en la integracion de las TICs en el contenido

curricular.

1.4.1.2 Capacitar a los docentes en el disefio y construccién de un
aula virtual para promover la calidad e innovaciéon en la

funcion pedagogica.

1.4.2 Especificos
1.4.2.1 Enriquecer el proceso de ensefianza-aprendizaje con la

integracion y el uso de las TICs.
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1.4.2.2

1.4.2.3

1.4.2.4

1.4.2.5

Implementar una forma diferente de impartir las clases
de forma tal que se despierte la motivacion e interés del

estudiante por aprender.

Utilizar el aula virtual disefiado por ellos (los docentes)
para que puedan construir estrategias de estudio a
través de sus conocimientos previos y los que han de
adquirir durante el proceso de ensefanza-aprendizaje de
forma tal que se promueva un adiestramiento
potencialmente significativo en los estudiantes de
UDELAS - Colén.

Proveer una opcion Virtual de Aprendizaje que le permita
a los docentes el adquirir y desarrollar habilidades para
disefiar sus actividades académicas en el aula de clase
de manera flexible, estableciendo su propio horario
segun las diferentes actividades que realiza, permitiendo
aprender cuando quiera y en lugar que quiera evitando

la rigidez de tiempo y espacio.

Garantizar el rapido y eficiente acceso a la red para
solventar dudas o realizar cualquier tipo de consultas
con respecto a las actividades propuestas en la
capacitacion docente.

Poblacion Beneficiada
La poblacion beneficiada de manera directa son 23 profesores de
100 con los que cuenta UDELAS — Colon.



Dentro de estas facultades, encontramos docentes pertenecientes a

los siguientes departamentos, como lo son:

o Lenguas

o Educacion Especial

o Psicologia

o Salud Publica, Ocupacional y Ambiental

o Ciencias Médicas y de la Enfermeria

o Desarrollo Social

o Ciencias del Movimiento Humano

o Ciencias Exactas y Naturales

o Ciencias Sociales

o Pedagogia / Estimulacion Temprana y Orientacion Infantil
(ETOF)

10



Cuadro No.1 — Poblacion Beneficiada (A)

Semest (od.
Sec | NOMBRE CEDULA fulas FACULTAD DEPARTAMENTO SMEstE licenciatura - Asignatura
Dictado Asignatura
1 Victoria de Oliveros | 3-64-24%0 TAC-17-448A-PPM-P03-001 Educ. Social y Des.Humanao Lenguas Il Urgencias Médicas y Desastrey 4763 Inglés
? Marianela de Bantan|  3-64-1572 | tac03-0101-0-0-0000000-16-A17 Educ. Esp. / Pedagogia Educacion Especial | Educacion Especial 101 Didactica
3 [NorisO.deMejia | 376255 |  TAGIT334PPM-POS002 | Educ SocialyDesHumano Psicologia yy | Pelologacontnasisen | p o
Discapacidad Practica Universitaria
4 |Nidia de Valdes B-109-645 | tac03-0104-0-0-0000000-16-A15 | Educ. Socialy Des.Humano Psicologla I Educacion Especial M Psicologfa
Urgencias Medi i
5 |EwiradeGuemern | 378410 | TACIT-OSPRNPORO03 | Educ SocialyDesHumano Lenguas i RENCESHRCIES) |y | Expresion Verbaly
Desastres Redaccion
. . . Seguridad y Salud i
6 |EnriqueSanguillen | 399376 | TAC-L7-2646-PPN-PO3-004 Biocien. ySalud Pib. | Salud Plb, Dcup. y Ambientzl | VIl ! Jpeg | EMPresasyAmbientes
Dcupadional Laborales ||
7 |Felicia de Waterman|  3-64-2510 TAC-17-2738-PPM-P03-005 Ciencias Med. yClinicas | Cien.Med. yde |a Enfermeria Vi Urgencias Medicas 1738 Toxicologia Aplicada
3 Estimulacion Temprana y
Virgilio Cerrud 3-64-2619 TAC-17-1318-PPM-P03-006 Educ. Social y Des.Humanao Desarrollo Social vl Orientacion Familiar 1318 Soriologia de |3 Salud
9 |Norma Rodriguez 8-530-904 TAC-17-4212-PRN-PO3-017 Ciencias Med. y Clinicas Educacion Especial Il Tecnicoen Control de Vectoreg 4212 Psicologia General
10 |Lorenzo Martinez g-471-241 TAC-17-4454-PPN-PO3-018 Educ. Socialy Des. Humano Lenzuas v Gestion Turistica Bilingie 4763 Inglés
o Investigacion Criminal
11 |Vidal Alarcon 3-107-208 TAC-17-4410-FPM-P03-020 Educ. Socialy Des. Humano Practica Dirigida vl . ! 4410 . .
Seguridad Practica Profesional
12 |Denis Urena 3704-16% TAC-17-0001-PPM-P03-021 Ciencias Med. y Clinicas Cien. Del Mov. Humano | Tec. en Control de Vectores 1 Acondicionamienta Fisico

11




Cuadro No.1 — Poblacién Beneficiada (B)

S | NOMBRE | CEDULA ulzs FACULTAD DEPTAVENTD | igengatua o Asignatura
Dictado Asignatura

13 |Georgiana Gaviria | 3-700-1005 TAC-17-3375-PPM-P03-024 Educ. Social y Des.Humano Psicologia Yl Discapacidad 375 Psicopatolosia Clinica

14 |OmarZapata FH-L TAC-17-2640-PPM-P03-058 Educ. Social y Des. Humano Clencias Sociales Vil Seguridad y Salud 2640 Medicina del Trabajo I

5 Biodiversidad y Equilibrio
Vera de la Cruz 3-88-1482 TAC-17-2735-PPM-PO3-078 Ciencias ySalud PUblica | Ciencias Exactas y Naturales IV Urgencias Medicas 735 Ecoldgico.

16 |Marianela Ortega 304-548 | TACD3-2231-0-0-D0O000C-16-A19 Educ. Esp. / Pedagogia Educacion Especial | Orientacion Fanlﬂnar | 1 Practica Universitaria |

Estimulacion Tempranay

i Calivta Balmaceda | 3-85-2648 | TACD3-1316-0-0-0000000-16-A21 | Educ SocialyDes.Humano Psicologia Il Orientacian Familiar 1316 Psicologia Sodial

8 Seminario de Etnografia de
José Campas >36-1230 TAC-17-3671-PPM-PD3-058 Educ. Social y Des.Humano Ciencias Sociales Il Gestion Turistica Bilingle | 3671 Panama

0 Administracion de Centro
Deida Rivas 39311 TAC-17-2257-PRN-PO3-007 Educ. Esp. / Pedagogia Pedazogia | Admon. Educ. Inicial 157 de Educacion Inicial

0 \ara Ramirez 380378 TAC-17-0103-PPM-P03-087 Educ. Esp. / Pedagogia Pedagogia | ETOF | Educacion Especial 103 Fractica Universitaria |

21 {Simén Barrera S | TAGITSMPMRORLL | EducSocialyDes. Humano peicologi il Pm|;ia[$2;2$mn o

2 Migdalia Salazar 3-B5-266 TACLT-356E-PPN-PO3-062 Educ. Social y Des. Humane Ciencias Sociales Il Tenico en Turismo 3668 Geografia de Panama

E Lester Walker 8-340-205 o Q000 0 00000015423 Ciencias ySalud PUblica | Ciencias Exactas y Naturales | Urgencias Medicas 201 Fisiologiall

12




1.6

De manera indirecta se ven beneficiados:

o UDELAS como institucién de educacion superior ya que
contara con docentes actualizados y de avanzada en términos
de creacion y administracion de aulas virtuales y el uso de las

TICs en el entorno virtual y el aula de clases presencial.

o Los 700 estudiantes de UDELAS, pues seran los usuarios de
los entornos virtuales para el desarrollo de sus actividades,
dando un paso en firme a las exigencias de este nuevo siglo

en donde la tecnologia juega un papel preponderante.

Cronograma de Actividades

La Practica Profesional se inicia el dia 26 de junio de 2017 con un
horario matutino de 8:00a.m. a 12:00p.m., por dos semanas Yy
paralelamente a este horario, uno en turno nocturno de 5:00p.m.

a 8:00p.m., el cual dio inicio el 27 de junio de 2017.

En relacion al turno matutino, éste se llevo a cabo por dos semanas.
Culminadas estas dos semanas, los docentes pasan al turno

nocturno para su finalizacion.

La atencion brindada a los docentes se realiza de lunes a sabado de
9:00a.m. a 2:00p.m., sin interrupciones, dando la facilidad al docente
de poder ajustarse al horario.

La atencion a los docentes finaliza en el mes de octubre, logrando
un total de 23 docentes capacitados, quedando solo 2 docentes que
terminaron en el mes de octubre ya que se atrasaron por motivos

personales. (Ver Anexos No.7,8y 9)
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CAPITULO I



CAPITULO Il: DESCRIPCION DE LA PRACTICA PROFESIONAL

2.1 Actividades Realizadas
ACOMPANAMIENTO

El acompafiamiento consiste en, como la misma palabra lo indica, acompafar al
docente (23 docentes) durante su proceso de ensefianza-aprendizaje en toda la
capacitacion en TACs, desde el uso del sistema operativo, programas de
aplicaciéon, herramientas Web 2.0, hasta la creacion de su aula virtual como se

presenta a continuacion:

2.1.1 Manejo del computador segun sistema operativo.
En cuanto al manejo del sistema operativo, acompafiamos al participante
en el manejo basico de la aplicacion, desde la parte o aspecto conceptual,
el poder diferenciar entre una version del sistema operativo Windows,
utilizar procedimientos que permitan dar adecuaciéon a la discapacidad,
manejo de las actualizaciones de Windows hasta el manejo y/o de

antivirus.

2.1.2 Internet
Diferenciar entre un navegador Yy un buscador es un tema importante
gue deben manejar los participantes en la capacitacion, pues aunque da
la impresion de que fuera lo mismo, en realidad no lo son. En este punto,
explicamos la diferencia entre ambos conceptos y su aplicacion en la red,
tomando como ejemplo de navegadores a Internet Explorer, Mozilla
Firefox, Google Chrome. De igual manera, realizamos la ampliacion en
torno a los buscadores ejemplificando con el uso de Google, Altavista,

Yahoo y Bing.
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Por otro lado, se explico las ventajas que ofrece el utilizar e-Books, los
cuales son libros en formato electronico o digital, que estan
confeccionados para ser leido en cualquier tipo de ordenador o en
dispositivos especificos como los lectores de tinta electronica, incluso, en

ordenadores de bolsillo o teléfonos moviles.

El manejo de correos electronicos es otra herramienta fundamental ya
que es muy Util para la comunicacion entre personas, en este caso, entre
docentes y estudiantes ya que es un servicio de red que permite enviar y
recibir mensajes (también denominados mensajes electronicos o cartas

digitales) mediante redes de comunicacion electronica.

Limpiar documentos de Internet es una actividad que debe considerarse
ya que esto permite alivianar la PC de archivos innecesarios. Para tal
efecto, hicimos uso del comando %TEMP%, el cual permite eliminar

archivos temporales innecesarios del sistema de una forma répida.

2.1.3 Manejo de imagenes
El trabajar con imégenes es una actividad que permite desarrollar
nuestra parte creativa, por lo que acompafiamos a los participantes,
primeramente, en identificar los formatos de imdgenes mas comunes que
son utilizadas (.bmp, .jpg, .gif y .png) y la diferencia entre unos y otros
de acuerdo con la calidad de resolucion que permitan tener una vision
mas clara al momento de seleccionar una de éstas. Para este punto, le
dimos una linea de accion a los participantes de manera que les quedara

de guia tal y como lo describiremos a continuacion.

Cuando se tiene una imagen, en ocasiones se hace necesario hacerle

algunos arreglos y/o cortes, por lo que se acompafé al participante en el
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uso de la herramienta Paint de Windows para poder editarlas y ajustarlas

a nuestras necesidades.

2.1.4 Software de Aplicacion
2.1.4.1 MS-Power Point
En cuanto a los software de aplicacion, acompafiamos al
participante en el manejo basico de MS-Power Point, haciendo

referencia, de acuerdo con las necesidades de los mismos, al

manejo basico del entorno (navegacion), identificacion de las
versiones de cada uno (las mas recientes), el uso general de las
barras de herramientas tocando aquellas opciones que son de
uso comun y diario, como hacer correcciones, el guardar y
recuperar los archivos, utilizacibn y ventajas del patron de
diapositivas; ademas de lo anterior, se hizo alusion a los
diferentes formatos como PPT, PPS, PDF que son compatibles
con las versiones de MS-Power Point 2007, 2010, 2013 y 2016.

2.1.4.2 MS-Word
En el acompafamiento con este procesador de texto, y de

acuerdo con las necesidades de los participantes, hicimos una

induccion general del entorno, identificacién de las versiones de
cada uno (las mas recientes), el uso general de las barras de
herramientas tocando aquellas opciones que son de uso comun 'y
diario, cdmo hacer correcciones, el guardar y recuperar los
archivos. Ademas, disipamos algunas dudas de los participantes
en torno al disefio de tripticos, elaboracién de tablas sencillas,
opciones del disefio de pagina como por ejemplo: el cambiar los

margenes, tamafo de las paginas, etc.
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2.1.4.3 MS-Excel

El acompafiamiento con la hoja de célculo de acuerdo con las

necesidades del participante, se efectué la induccién aclarando

dudas o reforzando conocimientos en torno al manejo basico del
entorno, identificacion de las versiones de cada uno (las mas
recientes), el uso general de las barras de herramientas
tocando aquellas opciones que son de uso comun y diario como
el disefiar y editar formulas basicas, incluir titulos o encabezados
en la hora, cdmo hacer correcciones, el guardar y recuperar los

archivos.

2.1.5 Herramientas Web 2.0
La Educacién es uno de los campos en los que la Web 2.0 esta
influyendo e influird todavia mas, tanto en lo que se refiere a los

contenidos, los objetos de aprendizaje como a la metodologia docente.

Su impacto es tal que ya se utiliza el término Docencia 2.0 o Educacién
2.0 para designar a las metodologias apoyadas por servicios Web 2.0 en
los entornos educativos. Aungue estos términos nacen al amparo del
éxito de la Web 2.0, por tanto, a partir de 2006 es cuando se comienza a

utilizar el apellido "2.0".

Considerando entonces el impacto de las Web 2.0 como herramienta
para optimizar y darle calidad al proceso de ensefianza aprendizaje,

acompafamos al participante en el uso de las mismas:

2.1.5.1. Slideshare: Sitio web que ofrece a los usuarios la oportunidad
de subir y compartir ya sea de manera publica o privada sus
presentaciones en PowerPoint, documentos de Word o PDF,

etc.
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2.1.5.2 Powtoon: Sitio web que permite hacer o disefar

presentaciones creativas y muy animadas.

2.1.5.3 Kizoa: Sitio web que permite la posibilidad de crear

presentaciones con un estilo diferente y atractivo.

2.1.5.4 Youtube: Herramienta que permite la posibilidad de publicar

nuestros videos.

2.1.5.5 Flamingtext / Familylobby: Sitios web que nos permitieron la
creacion de titulos o textos animados para darle un toque de

percepcion visual atractiva a nuestros trabajos en la red.

2.1.5.6 aTube Catcher / 4k Video Downloader: De acuerdo con la
necesidad del participante, se le acompafio en el uso de estas

herramientas para la descarga de videos.

2.1.6 Redes Sociales.
Las redes sociales son sitios de Internet formados por comunidades de
individuos con intereses o actividades en comin (como amistad,
parentesco, trabajo) y que permiten el contacto entre estos, de manera

gue se puedan comunicar e intercambiar informacion.

Los individuos no necesariamente se tienen que conocer previo a tomar
contacto por medio de una red social, sino que pueden hacerlo a través
de ella, y ese es uno de los mayores beneficios de las comunidades

virtuales.

Ademas, es importante sefalar que las Redes Sociales hoy por hoy, a

nivel educativo, se han convertido en una pequefia sociedad formada por
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2.1.7

2.1.8

el profesor y sus alumnos, convirtiéendose, sin duda alguna, en un lugar
idoneo para la colaboracion y el trabajo conjunto aportando calidad al

proceso de ensefianza aprendizaje.

Repositorio de UDELAS

El Repositorio de UDELAS es un recurso que se ha incorporado en las
plataformas universitarias, lo cual ponen a disposicion de la academia la
produccién autoctona de la institucion universitaria, soportada por
metadatos que mantienen la visualizacion del desarrollo de las

investigaciones y escritos a la cual pertenecen.

Segun Acuerdo No.044 — 2016 (del 14 de noviembre de 2016) se crea el
Repositorio Institucional de la Universidad Especializada de las Américas
(RIUDELAS) y donde se establecen las politicas para el ingreso de

documentos.

Manejo de la Plataforma E-ducativa

Con el manejo de la Plataforma E-ducativa de UDELAS, el docente
podra disefiar y administrar sus aulas virtuales incorporando y
actualizado material educativo para los participantes de su curso. De
esta forma, el docente ha de contar con un espacio que hara del
proceso ensefianza aprendizaje un sitio diferente, interesante, motivador
y de calidad que ha de promover aprendizajes potencialmente

significativos.

2.2 Portafolio de Actividad

Fase 1. Preparacion y Logistica.
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La Capacitacion en TACs inicia el dia 26 de junio para el turno nocturno

con un horario de 8:00a.m. a 5:00p.m. y un turno matutino con una

duracion de dos (2) semanas, que posteriormente, ha de continuar en el

horario nocturno para aquellos participantes que no logren culminar con la

creacion de su aula virtual.

Para tales horarios se disefiaron sus correspondientes listas de asistencia

las cuales referimos en los Anexos No.5 y No.6.

Fase 2: Ejecucion de la Capacitacion.

a)

b)

Inscripcién: Una vez inscritos los participantes (Anexo No.l) la
capacitacion da inicio con la aplicacion de un Pre-Test (Anexo No.3),
el cual tiene por objetivo el identificar las areas de fortaleza y/o
debilidades de los participantes con el animo de reforzar y disipar

dudas de acuerdo con las necesidades de cada uno.

Desarrollo de la Capacitacion: Identificadas las fortalezas y
debilidades de los participantes, se procede al desarrollo del Programa
de Capacitacion Docente (Anexo No.2) el cual concluye cuando éstos
logran desarrollar de manera satisfactoria sus aulas virtuales, lo que
les permite utilizar la misma como parte del proceso ensefianza
aprendizaje de sus estudiantes, ademas, de poder emplearlas como
marco de referencia para el disefio de otros cursos que imparten en el

centro de educacion superior UDELAS.

La capacitacion debe tener una duracion de 40 horas, sin embargo, de
acuerdo con la destreza del participante, ésta puede desarrollarse en

menor tiempo 0 en mayor tiempo en relacion a lo estipulado.
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c) Evidencias de la Capacitacion:

Evidencia No.1:

Formulario de Inscripcion:

L

INSTITUTO DE LENGUA Y TECNOLOGIA
PROGRAMA DE CAPACITACION: TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO - TAC
INSCRIPCION PARA LOS DOCENTES ACTIVOS EN LOS SEMESTRES

L

| FACULTADES < -
Educ. Esp. /Pedagogia

Educ. Social y Desarrollo i Psicologia Lenguas Ciencias Sociales
Humano /
[

| Ciencias Médicas y

Gencias del
Clinicas L

Biociencias y Salud
Publica

Activo en el semestre: i ituacié

(s | Le

it

MATUTINO | 9:00211:00a.m. g :i00a.m - [:00

VESPERTINO| 1:30 23:30 p.m.

NOCTURNO 5:00a 7:00 p.m.

linmewalquienobsemdénmhsbssdebsmmsqueesﬁnmﬂam ! UDELAS COLON

BRTE o,
Traersu comj si

. e p—— ;& 22 JUN 2017 |

BN s
YESORERIA __ |

Responsable: Mgtra. Cristina Vargas. 201s. Formulario de Admisién para el PROGRAMA TACs. Pagina 1
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Evidencia No.2:

capacitacion.

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE
TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TAC)
Acuerdo Académico No. 20-2015

Pre-Test

Leer y contestar cuidad las si
No se permite borrar ni tachar.

& R P R O
Nombre: Fecha: o/7 / { 170/
Facuitad:

Sistema Operativo
Evaluar procedimientos basicos del $.0. de Windows.

Un Sistema Operativo tiene como funcion:
1 Crear documentos.
O Acceder por Intemet.
T Controlar los procesos bésicos de la PC ylos
Son versiones de Sistema Operativo: e
O Windows 7, 8, 10
K Office 2010, 2013, 2016
[] Web20,30,40
Un Antivirus es un programa que:
O Elimina archivos
ﬂ Elimina virus
O Elimina carpetas.
Windows UPDATE permite:
X Mantener actualizado el sistema
O Copiar y Borrar archivos
I Borrar la Papelera de Reciciaje.
Intemet
Evaluar conocimientos bésicos en torno al uso de la Internet |
Son ejemplos de Navegadores =7
O Google, Yahoo, Bing

progr

Aplicacion del Pre-Test antes de

iniciar

‘Son ejemplos de Buscadores
[0 Google, Yahoo, Bing
O Word, Excel, Power Point
Bl Google Chrome, Mozila Firefox, Internet Explorer

[ Permite el intercambio de informacion:
O Internet
$4 Correo electrénico
0O sistema Operativo
Es un libro electrénico o digital:
[ Herramienta Web 2.0
. eBook
0 usB

Manejo Imagenes
i 5 _Evaluar el manejo basico en el uso de imagenes.
Son tipos de imagenes:
O bmp _.jpg .gif
O .ot .hip .exe
A jpg .hip .gif

Programa bésico para editar imagenes:
0 Word

T Power Point
O Paint
Al descargar una imagen, ésta se guarda por defecto en la carpeta de.
K Imagenes
L1 Documentos
O Descarga

Software de Aplicacion
phfes Evaluar el uso basico de las aplicaciones de MS-Office
Aplicacién que permite crear presentaciones:
Power Point
O Word
O Access

Aplicacién que permite crear hojas de Calcuio:
O Publisher
K Excel
O Word

Aplicacién que permite crear y editar documentos de texto:
JEI Power Point
1 Word
O Access

O Word, Excel, Power Point
X Google Chrome, Mozila Firefox, Internet Explorer

Herramientas de la Web 2.0 |

Identificar compelencias basica en el uso de herramientas de laWeb20 |

Las herramientas Web 2.0 son aquellas que:
= Permiten una méxima iteracién entre usuarios
O Ayudan a instalar un software cliente en el ordenador
O Dificultan el trabajo
¢ Qué usos educativos tienen las herramientas Web 2.0?
B Usos del aprendizaje fuera del aula.
[0 Se basan en metodologias constructivistas centradas
en los i yel I
O Se basan en metodologias centradas en el docente como
Unico vehiculo de izaj Sl
Para trabajar en Google Docs ;hay que tener una cuenta en Google?
a si
O No
@ Nolosé

,Has trabajado con Powtoon?
asi
2 No
O No conozco

¢ Has trabajado con Slideshare? l
o si
& No
00 No conozco

¢Has trabajado con Picturetrail?
asi

® No
O No conozco
¢ Tienes un canal en Youtube?
asi
# No
£ Ne conozco

Plataforma e-ducativa
Evaluar el uso de 1a Plataforma e-ductiva.

¢Has tenido alguna i con la anivel de
B Si
‘0 No
O Muy Poca

23

Como docente, | tienes experiencia con la plataforma?
Si
0 No

& Muy poca o

¢ Has tenido experiencia en el uso de Foros?
R si
0 No
O Muy Poca
0 No conozeo

¢ Tienes experiencia en Planeacion Virtual?
0 si
@ No
O Muy poca
O No conozco

Sabes como realizar el proceso de calificacion de las actividades virtuales?
0si

B No
| O Muy poca
| O No conozco

la



Evidencia No.3: Las siguientes imagenes muestran evidencia de la

capacitacion de los docentes de UDELAS en los diferentes horarios:
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Evidencia No.4:

A continuacién se muestran ejemplos de las lista de asistencia de los
docentes en el turno matutino y nocturno respectivamente:

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE
TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TAC)
Acuerdo Académico No. 20-2015

Lisa de Asistencia
7m§§2m $00am - ) RW00 p 7

Nombre [ E-mail M27/6 Mi28/6 J29/6 | V30/6 | L3T | M 4/7 | Mis7 | J&/7 | V77

o s Qluers: |
Novia O. de Mejia

M,ﬂi%
a. 82 ‘

e
)

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE
TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TAC)
Acuerdo Académico No. 20-2015
Lista de Asistencia ||, ]‘( e o) l—‘;; - 200pm

7 v | 1 Fi
B / Nombre \ E-mail | Lar | man ‘ wisr | ver | vor | sem ‘Do:ennnta
; b | 2

= 2, P /. Z Qe W OV { &
\dpaz :
e fe 0 ﬂ:’f:}/'ﬂ/ i
[/ﬂ&ﬂ 'A//AP_P’W\ 7 v 3 y
Towmis Urena : W%
‘ / [ |
e e 7p % A
‘ el A/
= r A &
u % ; ".‘ Z - ] : \W—
Rod (e A=
uietede '. ‘\
(160191618 GRyici i
f > Iz ,# :
<. YeaZ )l 2 3 )
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Evidencia No.5: Aulas terminadas.

Docente Aula Virtual
]

TAC-17-449A-PPM-P03-001

Victoria e
Oliveros

En este curso de inglés 449-A podrés diferenciar
los verbos en el presente simple, con sus reglas y
parémetros para poder reconocerlos en un escrito,
en ejercicios, parrafos y demas. Trabajaremos con
Ios libros digitales asignados, foros de discusién,
ete. con el fin de lograr el aprendizaje adecuado.

% o Introduccién - Tépico «
@ roducciza
& Lo Prem—

i vssuos

4 ez

01- Bienvenida

e

2wz
- o

R comessencs

Saludes dela Profezors

B oo

Marianela = BIENVENIDOS
de Bantan

Didactica

Siento que el sefor N0z gl un excelenie grupo con ef cual me propango reakizar miples irabsjos de

2 i alumnos, expicindole que fes tocard stender y Io que yo
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Noris de
Mejia

Practica
Univers.

Nidia de
Valdés

Psicologia

Elvira
Guerrero

Expresion
Verbal y
Redaccion

2 o

TAC-17-3384-PPM-P03-002 NORIS DE MEJIA

@ wrosucsn

Wl moauios
3 snives
I Foes

2wz

PRACTICA UNIVERSITARIA VI

& cnat
R camesconcs
Centzstos
4 vt e

Q s

A continuacién se presenta una panoramica general de lo que se espera y puedan
desarrollar todo ese bagaje y academia, adquiridos hasta el momento

-Es impor entod esa disposicién para el logro d
experiencia que seré difici dejar de lado.

~Cabe resaltar, que el compartir todas estas experienci
cada uno de ustedes y también para esta facilitadora.

dudas™
jiiProguntalll

eré muy enriquecedora para

ada de las Américas

IDIA DE ES

i
2 Inicio

tac03-0104-0-0-0000000-16-A15 NIDIA DE VALDES

B inroduccion

& Modulos
4 Archivos
£ Foros Psicologia General.
2 Wikis

¥ Chat

R calificaciones
) contactos
1 Mail imtemo.

Q Buscar

ersidad Especializada de lss Américas

RADD

2 nici
> Inicio

TAC-17-2704-PPM-P03-003 ELVIRA ALVARADO

@ introduccion

I8 Moduios

1 Archivos

£& Foros

2 wikis

¥ Chat

# Calificaciones
# Comactos

i Mail Imemno

Q Buscar

EXPRESION VERBAL Y REDACCION

El Curso de EXPRESION VERBAL ¥ REDACCION nos permite conocer la importancia del idioma
espaiiol como lo que es su enfoque, su uso y su adecuacién a la educacién.Conocer la historia del
nacimiento de nuestro idioma nos lleva a descifrar, aplicar y proyectarnos a través de los nuevas
modalidades de aprendizaje.conocer la tecnologia como lo que es, su enfoque, su uso y su adecuacién o la
educacién, el componente,de igual manera nos permite conocer, descifrar, aplicar y proyectarnos a través
de las nuevas modalidades de aprendizaje. La palabras juntas Expresién y Redaccign nos da a conocer un
mundo inferactive en la educacign superior, apoyadas con lo nuevo, la Red de. Infernet y sus recursos, los
cuales aportan nuevas oportunidades, nueves cancles, nuevos métodos que nos llevan a trabajar de forma

30



Enrique
Sanguillén

*

Activid.
Practicas
en
Empresas

Felicia de
Waterman

Toxicolo-
gia

Introduscién - Tépico +

Teokeoa:] 01-glemvenisa ©

01- Bienvenida

ki Z S ]
‘mas agracatie posiie!

ol B Gl
Rk

et ol ok i [ ihicntes Laborales TT

Hoie, écéma astin. sé que muy biand, susne desde hoy sené su profesce, Turce y Gmige que les dicrerc &l
curse de ACTIVIDADES PRACTICAS EN EMPRESAS Y AMBIENTES LABORALES TL

Mi remre 2z Enrique Serguilién Mhe Nelly, Tretcjo en le Universided Especializade de Las Américes desde
& co 2008, ¢ lo lergo de musstra estadia he iste cracer o la UDELAS de manenc inncvadars y quiero que
s2pan que semes Ja primera universidad sstarel que brinda pregrama Taraiments virtual, y dste 22 e de
elos

Soy bachilier en ciencias groducdc del colegic Absl Bravoy luago curse mis estudics unersitarios en la
Universided Tecnolégica de Panomi, egrescde g la Licenciatunc en Tecnologie Industrial, luego cantinde

2 meo
& ot

05 moduios

s
2 wnis.

Wy chat

R comcacionss
P certscns
(e

Q zaar

TAC-17-2738-PPM-P03-005 FELICIA DE WATERMAN

TOXICOLOGIA

APLICADA

BIENVENIDOS AL CURSO DE TOXICOLOGIA APLICADA

Este curso les Brindard imientos bisicos y delai ia de
la toxicologia,

las intoxicaci Panam y las Técnicas
Utilizados para ls Desintoxicacién de téxicos en el sistema biolgico
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A icla

TAC-17-0000-PPM-P03-006 VIRGILIO CERRUD

B rocucoion

T Modutan
4 Archivas,
I Fors
> wa
By crat

P —

== ( Hﬂlt(

Virgilio R dlog .
Cerru d T— o b ( Sealiced ® 0 _.

VLR EY,
1817

@

Sociologia LT —

. — .
o evelucidn de In salud, del méroda cientifics en la investigasidn social, su récricas, el starus, y los reles an

de la Salud S L e e e i L i e

Las concepros Sociaiogia y Sald res da.a conocer un mund inferactivo en fa educacion superior, Gpayadas
con o nueve, en ko situacion o la salud enfermedod. los cuales cparion nueves feorias, muevss conclks de
porticipacién, muzvos métadas gus nos llevan o frobojar d forma colaborativ.

Musstrs sejerive es que ol finsiizar este curss, los estudiontes dl pre-grade de Urgencias médicas y
Desastres, igentifiquen y apliquen les rearias sobee ie sclud enfermedod desde el punno de vista secialigien
Utiizanda o tecncisgie y comumzatién de manen: que pusten cliczris e wizorle de manera il y
aspontanes pare si mésma en el desempeRa d su profesion

Apicaremes lox técricas préceicas y tedricas de menera imtaracive y cxicborativa en ol procese de
araeharza sprendizzje stire tode S mansre metodelsgics para legrar lex ob jthes propuestos

~
R nisio

TAC-17-0000-PPM-P03-017 NORMA RODRIGUEZ

@ rrecuconn

[P
L areives

LB Fors Psicologia General
> s

5 cnat

[ E—

B conacn

Norma el
Rodriguez o

*

Psicologia
General

éQuéesla
Psicologia?

Bl Curso de Psicologia genend), nos parmite reconccer Ic impartancic de esta come ciencic, coma oquelis
ciencic que estudic e conducte y que res las cevitudes. eptitudes.
emocicnes de individue.

© individuo puede marifestar diversas emaciores en ambientes iguales o distitos 8 los demds, siendo ests
i, podemes corsders que es de muchisims impartancis poseer los beramiertas pecesaras para poder
offecer un diagnéstcs o ura evaluscién de determinada persons que se encuentre en siguna stuacien
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01- Bienvenida
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SBienvenidos

Bienvenidos al Curso de Pricopatologia Clinica

Desde hoy empeenderemos una mueva aventura duranteeste semestre, donde podremas evaluar los
ieatos ad P ée i Teenion en Inadap f

Pacheco, trabiajo en 1a Univesid: Las tesde
2008, Soy Licenciada en Psicolagia. graduada en la Universidad de Panam. Mi interés y preocupacién por n
& de 1a sociedad, me llevd 2. tria en Ciencias de la Familia con Especializacior

rssdad de Panami.
e traajado con jovenes en confl laley en el Centro Voeasional Basilio Lakas y actualmente también
fabomo en educacidn media en ¢f Colegin José Guardia Vega y #n educacién superioe en la Universidad de
Panami.

Seré s tutora y facilitadorn desde hoy y quier que tengan mucha confianza en pregantar ya sea en los fars,
chat, como por el correo individual. Nuestro abjetivo e« brindarles nevos enaocimientos y afanzar los ya
adquiridas, de forma tal que se sientan peeparados pasa it a la practica.

s y dar ini
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¥y Chat

# caiificaciones
8 Contactos
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Q Buscar
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1 Archives
1B Fors
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# carmssscncs
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S Maat Irteres,
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o
% tnicio

B inroduccion
[ Modulos
4 Archivos
£ Foros.
2 Wikis
¥ Chat
# caificaciones
) Contactos

154 MailIntemo

Q Buscar

02- Introduccion

Introduccion

Breve contenido del tema:
El Curso de Préctica Profesional nos permite conocer desde su enfoque, las técnicas con las cuales nosotros
nos vamos a desenvolver en el campo laboral para asi proyectarnos a fravés de las nuevas modalidades de

aprendizaje.

La Practica Profesional dentro del campo investigativo nos sirva para el desarrollo humano integrando la
teorfa y la practica a fin de complementar en el estudiante un desarrollo optimo, no solo de trato al publico

ACONDICIONAMIENTO FiSICO

RTCHBCHNIBOES

El ACONDICIONAMIENTO FESICO nos parmite canceer los diferentes ejercicie benficiesss pere &l
forralecimienta corperal, su enfoque. su uso ¥ su adecuocidn pore su lebor dioric. e componente de
ejercitacion de igual menena nos permite conccer., descifrar. oplicar y proyeciamas o frevés de las nueves
medelisedes e forroiecimiente carparel

Bl seandiziznamiants fisics e+l rendimisnts musculsr del cusrps humans dende baséndose en sctividades de.

ae. earsicién fisics, = practicar sjereicio dieriamente
ras ben=ficia on muchas casas cesgests museuie, o y manteres sans
el aparatn locometor, para sigunes personas el hecer sjercicio es signifcads de eburimiento pero pare Ios gue
farman pane de 223 materia serd un 2atis da v o para Iz lebor

Aplicaremes las técricas proctices de menera interoctive y coloborative en @ procese de ensefenz
ape todc de menera ra legrar les abjetives propuestas

TAC-17-2735-PPM-P03-079 VERA DE LA CRUZ

BIODIVERSIDAD Y EQUILIBRIO ECOLOGICO

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PLANIFICACION - CURSO VIRTUAL
GENERALIADES DEL CURSO

INOMBRE DE LA

HORAS: /64 HORAS TEGRICAS
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01- Bienvenida

Saludos dea Profesors

BIENVENIDA

Say I Profusora Marianels Ortegs de Prescoll, me correspands ser s docente en b Gitedra de Pricica
Universitari |

Quiero decrle que pondré todo mi empefio para cumplir los cbietivos propusstos. Y esioy segum que
wstedes serer

y dincuste la trabsjos para que de este semestre uns
‘experiencia lucrata 3 favor de la formacidn.

Me gustaria que se sumen o todas las achvidades propuestas y les aseguro que of falizar of semesire
serin muy buenos profesionales dispuestos 3 poder brindarle 3 nussirs poblacion en edades tempranas s
e

Marianela Ortega de Prescott

TAC03-1316-0-0-0000000-16-A21 CALIXTA BALMACEDA

PSICOLOGIA SOCIAL
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;::mcen TAC-17-2257-PPM-P03-007 DEIDA RIVAS
B moouios.
; 2““ Administracion de Centro de Educacion Inicial
e
R caimescionss
B contactas
.
Q s
Bienvenido!
Admon. de
Centro de
Educ.
o e i e e e et
| NIClI aI e e e s e b o
o asie

Ademds de Io anterior. nuestra finclidad es valcrar como debe presentarse ko direccién y arganizacién de
les centres educatives dl pais teniendo en cuenta los modeles e ocuerdd con su esTudio diagnasTic y.
2 desarreiis del me P i

5 e

TAC-17-0103-PPM-P03-087 SARA RAMIREZ

@ s

[
% avcvas
B

» wass

PRACTICA UNIVERSITARIA Il

Sara i Brewvenivd 4
Ramirez o

Qo

Practica
Universi- .. compartir_

taria | colaborar =1 o v

mee = "Zwaprender

w I e g el compa laberel de

e iguel forma les de e cpormurided de proyectarse y o les

TAC-17-3668-PPM-P03-042 MIGDALIA SALAZAR

Geografia de Panama

Migdalia
Salazar

rocursos para la alimentacion y el sustento.

Geografia
de Panama

e hoy dia criten.
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i Moduios

5 rcives Introduccién 3
s

> s .
0y crat EVALUACION PSICODIAGNOSTICO

R cenesenes

Simdén =0T
Barrera

B Mt intereo

Q s
*
Evaluacion
Psicodiag-
nostico e e vt o i e o s popeey e
Nuzstro objetive es que al finalizar este curso, los estudicntes de ko licenciatuna de psicelogia con énfasis
cen persena con discepacided pueden diseer un inferme de evaluesidn picedicgnestice mixto empleande
e
R i b B o g s
eiekerecidn de un inferme de psicodiognest
. tac03-0000-0-0-0000000-16-A23 LESTER WALKER
B Msduios
® :':s FISIOLOGIA 2
.

R concazonss
B oo

8 Mot intermo

Q zeacer
Fisiologia
FISIOLOGEA 2 nos permite corccer lcs portes del intericr de nuestre ser. su funcionamiente interno del
B L S
e O R e e
e e = ey
S e e s e T

Nuestro objetivo es conccer coma funciona nuestra cuerpo y poder de manera proctica , con Talleres y
ejercicios o varificar e

Nuestro objetive es que o finalizar este curso, los estudiontes del UMD dentifiquen y cpliquen los
beneficics de la tecnsiogic y comunicacién de manera integral que puedan cplicerio e utilizerio de manera
fécil y espontanaz para 5i mismo en ¢l desempeR de su profesion y con sus estudiantes en ias aulas de
cleses

Apticaremes les técnicas pricticas y tebricas de menera interactive y celaberativae en ol procese de
i3 = e okl
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Evidencia No.6: Evaluacién de las Aulas

Cuadro No.2

5 INFORMAOON
£ BIENVENIDA INTRODUCCION OBIETIVOS GENERAL MODULD | MODLULD 11 MODLLD 11 GLIA DIDACTICA
¢ |NUMERQ DEL AULA Cumple con los Cumple con los Cumple com los Cumple com los Cumple con los Cumple con los Cumple con los Cumple con los
estrictug estrichurg estniciurg estriciurg estructurg estructurg estructurg estructung
B ND 085 s ND OBS. | ST = T L = 41 41 42 OB 4] 4] 43085 £ 44 43 joes =) el DB

TAC-17-443A-FFIM-

Po3-001 v v v [ R L R R vy | v
2

coc03-0101-0-0-

po00000-16-A17 v v v v V[Yilxl T MYl 1YLl T
E)

TAC-17-3384-FAV-FO3

b0z v v % vy x| o= v v v v v ok = v
]

toc03-0104-0-0-

0000000-16-A15 W v v v [ R N T v | v

TAC-17-2704-FFN-FO3H

o2 v v v v v [ L vl v v
&

TAC-17-2646-FPPV-PO3

noa W v v v [ R N T v | v
7

TAC-17-2738-FPV-POH

nos v v v [ R L R R vy | v
-3

TAC-17-1315-FFAV-FO3H

hos W v v v [ U [ RS R v | v
g

TAC-17-4212-FPV-POH

17 v v v [ R L R R vy | v

TAC-17-443A-FFM-

Poz018 v v v v v v [ L vl v v

TAC-17-4410-PPV-PO3

20 W v v v [ U [ RS R v | v
iz

TAC-17-0001-FPV-POH

021 v v v v [ R L R R vy | v
i3

TAC-17-3375-FAM-FO3H

024 W v v v [ U [ RS R v | v
14

TAC-17-2640-FPV-PO3

nse v v v v [ R L R R vy | v
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Continuacion...

5 INFORMACION

E BIENVENIDA INTRODUCCON QBETIVOS GENERAL MODULO | MODULO I MODLULO Il GUIA DIDACTICA

¢ (NUMERO DEL AULA Cumple con los Cumple con los Cumple con las Cumple con los Cumple con los Cumple con las Cumple con los Cumple con los

esTUCTUrg eSTUCTUrg esTuCTUrg ESTUCIUrg estructurg estructurg estructurg estructurg
I5i WO |0BS. I5iINO  0BS. |5 IO |OBS. I5i WO |o8s. 4] 4] 43 joss. 41 4 4308s. 41 43 43 Joss s Ivo 085,

15
TAC-17-2735-PAM-PO3
lo7s v v v % v v v v v | v vV v v

16
TAC03-2231-0:0-
ooooooo-16.413 |V v v v VIIVix] T x ] TV x|

17
TACO3-1316-0-0-
lboocooo-16.421 v v v v v oV v v o |V vy v v
TAC-17-3671-PPM-FO3

18 |058 v v v v v v v v o |V Vv v v
TAC-17-2257-PPM-PO3

13 o7 v v v v v v v v v | v v v | v v
TAC-17-0103-PAMLFPO3

20 los7 v v v % v o |v v v v | v vViIvo x + |V
TAC-17-3387-PPM-PO3

21 pu1 v v v v v |V v Vv | Vv v v
[tac03-0000-0-0-

22 loooooco-16-423 v v v v v oV v v v |V Vv |V v
TAC-17-3668-PAM-PO

23 paz v v v v v v v v v |V v v | v v

39



Cuadro No.3 — Observaciones de la evaluaciéon de aulas.

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
INSTITUTO DE LENGUA Y TECNOLOGIA
PROGRAMA DE CAPACITACION DOCENTE: TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAIE Y EL CONOCIMIENTO
HOJA DE EVALUACION DE LAS AULAS

VIENE: NUMERO DEL AULA: TAC03-2231-0-0-0000000-16-A19 NOMBRE DEL TUTOR: RIS PINEDO

DESCRIBA LA OBSERVACION ENCONTRADA:

Debido a que |a asignatura es una Practica Universitaria, la docente prefirio por razones metodolagicas, producto de |a naturaleza de la asignatura, desarrollar sélo las
actividades 4.1y 4.2 para cada uno de los tres modulos como parte de las Asignaciones virtuales.

VIENE: NUMERO DEL AULA: TAC-17-3384-PPM-P03-002 NOMBRE DELTUTOR: [RIS PINEDO

DESCRIBA LA OBSERVACION ENCONTRADA:;

Debido a que la asignatura es una Practica Universitaria, la docente prefirid por razones metodoldgicas, producto de la naturaleza de la asignatura, desarrollar sélo las
actividades 4.1y 4.2 en los Mddulos 1y 3 como parte de las asignaciones virtuales.

VIENE: NUMERO DEL AULA: tac03-0101-0-0-0000000-16-A17 NOMBRE DELTUTOR: [RIS PINEDO

DESCRIBA LA OBSERVACION ENCONTRADA:

Por el enfoque didactico-practico de |a asignatura, |a docente prefirid, producto de lo practica que es la asignatura, solo desarrollar las actividades 4.1 y 4.2 como parte de las
asignaciones virtuales,

VIENE: NUMERO DEL AULA: TAC-17-0103-PPM-P03-087 NOMBRE DELTUTOR: [RIS PINEDO

DESCRIBA LA OBSERVACION ENCONTRADA:

Por ser |a asignatura de Practica Universitaria, el docente decidid, por la naturaleza de la asignatura, desarrollar solo las asignaciones 4.1y 4.2 del Modulo 111,
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Evidencia No.7: Aplicacion del Post-Test

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
INSTITUTO DE LENGUA Y TECNOLOGIA
PRACTICA PROFESIONAL EN EL
PROGRAMA DE CAPACITACION DOCENTE TIC, TAC y TEP

NOMBRE DEL DOCENTE

CONTENIDOS DEL CURSO TAC

POST TEST

FACULTAD

ASIGNATURA DEL AULA
VIRTUAL

e

Presentacion de diapositivas: PPT, PPS Y PDFs

Botones de navegacion

WORD

Introduccién y manejo.

identificar diferentes versiones

Barras (uso}

Presentacitn de las tablas, graficos, formas, otros.

Gn interna {vinculos) en el ya
sitios de Internet

Elaboracién de Informes (todas las opciones de Disefio
de Pagina)

Conoce que es la técnica del acompafiamiento

Confeccion de Dipticos y Tripticos en Word.

EXCEL/

Manejo del computador segin sistema operativo

introduccion y manejo

Identificar y conocer las diferencias de los sistemas
operativos
Windows 10

ibili en |os sist i a
Ia discapacidad)

identificar diferentes versiones

Barras {uso)
Libro y hojas

cadenas, formatos y p: del libro

u hojas, listas, tablas, gréficos, formas, otros.

Manejo del UPDATE
Elimar acceso directo (virus)

Aplicacion de Antivirus segln sistema operativo a la
miquinas y a las unidades extraibles

RARISANS

Internet

promedio, porcentajes, otras.

HERRAMIENTAS DE LA WEB 2.0

Slideshare/Cuentas y subir archivos

Diferencias navegadores y buscadores

/ exportar e importar

Tipos de imagenes (.BMP, JPG, .GIF, .PNG, OTRAS)

Paint/imégenes fijas

SOFWARE DE APLICACION
POWER POINT

Introduccibn y manejo

identificar diferentes versiones
Barras {uso)

Presentacion de diapositivas (correcciones de las ya
utilizadas)

Patrén

SEEEN RRNIREY Y

|

z Software de Descargas de videos
Navegacion por Google: libros E-book =
Manejo de correos electrénicos Atube catcher
Limpiar documentos de Internet Youtube
Manejo de Imagenes .
de Titulos
Descarga de imégenes 3
E Picture Trial

Flaming Text - Glitter Text / Titulos

Redes sociales

| Formacién de grupos de Wasaps

Manejo del Facebook

Explicacién de las enciclopedias virtuales de UDELAS

del Plan Analiti

N A A N A A R A AN N E AN AN RAA NENARLNANNAN

. Farmato dedisefio didéctico de un curso virtyal

e para s claboracion de un dissho
instrserion! virtl

3. Integratién de contenidony materiles curlculares.

MANEID D€ LA PLATATORMA

Bienueaidajuiceos y escita

M

saros

cha

Trchives

Cabficaciones,

Acceso ce slumnos

corzotntena

SN AREK
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CAPITULO I



CAPITULO lll:  ANALISIS E INTERPRETACION DE LOS RESULTADOS

3.1 Anadlisis de los Resultados

La Practica Profesional inicia el 26 de junio con tres jornadas de trabajo:

o Turno Matutino de lunes a viernes de 8:00a.m. a 12:00p.m.
o Turno Nocturno de 5:00p.m. a 8:00p.m. de lunes a viernes
o Turno Sabatino de 9:00a.m. a 2:00p.m.

El turno matutino sélo de desarrollé por dos semanas haciéndose la
continuacion en los otros dos turnos de acuerdo con la disposicion de cada

docente.

El trabajo fue bastante dificil, pues la institucion presenta dificultades como

lo son:

o Falta de un espacio fisico donde trabajar con los docentes.

o Ladisponibilidad del acceso a Internet muy deficiente.

o Falta de equipo. Los existentes (alrededor de 4 laptops) muy viejos e
infectados de virus.

o Lafalta de interés de los docentes por capacitarse.

Por lo anterior, el desarrollo de la misma se efectué practicamente en su
totalidad en un pequefio espacio en la administracion y los profesores tenian
gue traer consigo sus equipos o utilizar el del tutor o acompafiante para

poder trabajar.

Todas estas limitaciones e inconvenientes promovian en el docente
desaliento, y como acompafiante en el proceso de ensefianza aprendizaje

se tenia que hacer una labor titanica para elevar su motivacion e interés
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incluyendo actividades que se pudiesen desarrollar cuando la conexion a

Internet era fallida.

La capacitacion se llevd a cabo con un total de 23 participantes muy
satisfechos del deber cumplido.

Con mucha dificultad, tal y como lo mencionamos en lineas anteriores,

nuestra capacitacion terminé con el ultimo docente en el mes de octubre.

Informacion en Graficos

v Participacion de Docentes por Facultad

CAPACITACION
PARTICIPANTES POR FACULTAD

FACULTAD Docentes por
Facultad
EDUC. SOCIAL Y DES. HUMANO 14
EDUC. ESPECIAL / PEDAGOGIA 5
BIOCIENCIAS Y SALUD PUBLICA 2
CIENCIAS MEDICAS Y CLINICAS 2
Cuadro No.4

Participantes por Facultad

0 2 4 6 8 10 12 14 16

Ciencias Médicasy Clinicas ® Biociencias y Salud Publica

Educ. Especial y Pedagogia ™ Educ. Social y Des. Humano

Gréafica No. 1
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v Participantes por Sexo

CAPACITACION

Participantes por Sexo

Femeninos 15
Masculinos 8
Cuadro No.5
Participantes por
= Femeninos = Masculinos
Grafica No.2
v' Docentes por Departamento
FACULTAD DEPARTAMENTOS ACADEMICOS TOTAL
Educacion Desarrollo . B Ciencias
Social y Social Psicologia Sociales Lenguas
Desarrollo
Humano > 5 3 2 14
Educacion Pedagogia Educacion
Especial y Especial
Pedagogia > 3 5
Ciencias Ingenierfa Y Salud Publica, CienCia_S de,la
L . Tecnologia en . Comunicacion
Biociencias y Exactas y Comunicacion Ocupac_:lonal y y sus
Salud Publica Naturales v Salud Ambiental Desérdenes
1 1 2
. Ciencias Ciencias Ciencias del
C’ler_1<:|as Médicas y de la Clini Movimiento
Médicas y Enfermeria nicas Humano
Clinicas 1 1 2
23
Cuadro No.6
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v' Resultados de la Capacitacion

Evaluacion del Pre-Test — Evaluacion por secciones

Excelente Bueno Regular No Sabe TOTAL
Sistema Operativo 0 4 13 6 23
Internet 0 14 9 0 23
Manejo de Imagenes 0 3 13 7 23
Manejo de Office 0 9 14 0 23
Herramientas Web 2.0 0 3 5 15 23
Plataforma e-ducativa 0 2 4 17 23
Cuadro No. 7

Evaluacion del Pre-Test

20
15
1

v O

<

@
S

O<<

Ah

S
< <

%,

EExcelente EBueno [ERegular [ No Sabe

Gréafica No.3
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Resultados del Post-Test

Excelente Bueno Regular No Sabe TOTAL
Sistema Operativo 9 14 0 0 23
Internet 19 4 0 0 23
Manejo de Imagenes 17 6 0 0 23
Manejo de Office 10 13 0 0 23
Herramientas Web 2.0 10 13 0 0 23
Plataforma e-ducativa 11 12 0 0 23
Cuadro No.8

20

Resultado del Post-Test

FIAINET

6
4
2
0
o A 5 @
& & N & & S
v & & ) S N
& & N oK N <&
o < o © <¥
5 O © > N2
& & S x ]
O S \} &
S & N

M Excelente @Bueno [ERegular [ No Sabe

Gréafica No.4
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Resultado Final de la Capacitacion

CAPACITACION

Resultados Final

Docentes
Aprobados 23

Reprobados 0

Cuadro No.9

Resultados de la Capacitacidn

25
20
15

10

Aprobados Reprobados

Grafica No.5
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3.1.1

Propuesta de Solucion.

En este capitulo se presenta una Propuesta de Investigacion a fin de dar

solucion al por qué los docentes no se sienten motivados o interesados

en el Programa TAC.
3.1.1.1 Marco de Referencia

El mantenernos al dia y/o actualizados en materia de
herramientas tecnoldgicas que nos permitan facilitar el proceso
de ensefianza aprendizaje en las aulas de clases, aportando
ademas calidad a la misma, es un aspecto importante que los
docentes de este siglo deben considerar para mantenerse a
tono y acordes con sus exigencias en donde la tecnologia vy el

conocimiento juegan un papel importante.

Partiendo de la premisa anterior, nos encontramos, en
UDELAS, sede de la provincia de Coldn, con un serio problema
en torno al desarrollo del Programa TACSs, siendo éste la falta
de motivacion de los docentes para que tomen la capacitacion,
gue sin duda alguna, beneficia tanto a éstos como a sus

participantes.

La tarea no fue facil, ya que ademas de este principal
inconveniente, nos encontramos con problemas de
infraestructura para poder desarrollar dicho programa como lo
fueron la disponibilidad de un espacio fisico acorde con los

docentes, asi como la conectividad a Internet.

Nuestra propuesta tiene sus bases en la investigacion basada
en la siguiente interrogante: ¢Por qué los docentes no de la
extension de UDELAS en Colon no asisten regularmente a la

Capacitacién en TAC?
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3.1.1.2

3.1.1.3

Justificacion.

Nuestra Propuesta de Investigacion tiene sus bases en que la
tecnologia como herramienta ayuda, complementa, estimula y
ademas despierta la parte creativa del individuo, no importa el
ambiente donde se desempeiie, pero en nuestro caso muy
particular que es el que nos ocupa, es de suma importancia ya
gue vivimos en una Era Tecnoldgica que permite que el
desempefio en el aula a nivel superior (aulas virtuales basadas
en el Programa TACs) sea mas facil, competitiva, dindmica,
colaborativa y participativa.

En este orden de ideas, es importante conocer las causas por
las cuales los docentes de UDELAS (sede Col6n) no se
sienten interesados o motivados por el aprovechamiento de
este programa, que sin duda alguna ha de redundar en
beneficio tanto del docente como del participante, dando pasos
en firme hacia lo que las universidades acreditadas exigen
para aportar calidad al proceso de ensefianza aprendizaje y
permitiendo que la adquisicion de nuevos conocimientos sean
potencialmente significativos para los participantes a fin de
lograr una verdadera y real transformacion de nuestra

Educacion Superior.

Disefio de la Propuesta

3.1.1.3.1 Introduccion
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Enfrentar los desafios del siglo XXI en donde la
Tecnologia y el Conocimiento juegan un papel
importante en la Educacion Superior es un reto que
deben enfrentar los docentes o tutores de estos
centros de educacion, por lo que el Programa TACs
es una alternativa invaluable con que cuentan los
docentes de UDELAS, especificamente los de la

extension de Coldn.

En este orden de ideas, es fundamental que el
docente sienta motivacion e interés en capacitarse
para poder brindar una educacion de calidad para el
logro de wuna verdadera transformacion de la

educacion superior.
3.1.1.3.2 Obijetivos

El Programa TACs se ha convertido en una real
alternativa para que los docentes puedan
implementar el uso de las Nuevas Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion (NTICs), por lo que el

Objetivo General de nuestra Propuesta es:

e I|dentificar las causas por las que hay una baja
participacion de los docentes de UDELAS,
extension de Colén en capacitarse en el uso de
las herramientas tecnologicas implementadas a
través de la capacitacion del Programa TACs
para mejorar las practicas pedagogicas en las

aulas de este centro de educacion superior.
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3.1.1.3.3

3.1.1.34

Objetivos Especificos:

Hacer un inventario de los recursos que tienen los
docentes para desarrollar las clases.

Conocer las capacidades y habilidades en materia
tecnoldgica con las que cuentas los docentes.

Enumerar las causas que son motivo de la falta de

motivacion de los docentes por capacitarse.

Conocer las actitudes que tienen los docentes en
torno a la capacitacion.

Beneficiarios

Los 100 docentes de la Universidad Especializada

de la Américas (UDELAS), extension de Colén.

Fases de Intervencion

. Valoracion y Orientacion técnica y pedagdgica
a los docentes que acuden o son referenciados para
tomar la Capacitacibn en TACs en UDELAS,

extension o sede de Colon.
. Apoyo y ayuda (acompafiamiento) en el uso de

las herramientas en donde se tenga debilidad o

ninguna experiencia en su uso.

52



3.1.1.35

" Seguimiento en cuanto a las tareas o
actividades que debe realizar durante el proceso de
capacitacibon como: aclaracion de dudas,
ampliacion de ideas para mayor claridad, explicar
paso a paso lo que deben realizar y como realizarlo
valorando  su importancia para el logro de
aprendizajes potencialmente significativo por parte

de los participantes.

Descripcion de la Propuesta de Investigacion

Para que el Programa TACs sea efectivo, es
importante conocer las causas por las cuales el
docente no se siente motivado o interesado en
tomar la capacitacion que, definitivamente los
mantendra actualizados en materia del uso de
nuevas tecnologias en el aula para estar acordes
con las exigencias de este siglo en donde la
Tecnologia y el Conocimiento juegan un papel

importante en el proceso de ensefianza aprendizaje.

Para tal efecto, proponemos se implemente la
siguiente encuesta a fin de evidenciar el por qué los
docentes no tienen interés o motivacion por el

Programa TACs.
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UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE
TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TACs)
Uso de Tecnologia en el Aula

Leer y contestar cuidadosamente las siguientes preguntas.
Evite borrar y tachar.

Su informacién en la encuesta es Totalmente Confidencial

Nombre: | | Fecha:| / /

Facultad: | |

Margue con una X la casilla que se ajuste a su respuesta.

¢ Sabe usted qué es un computador?
asi
[0 No

¢ Siente temor al utilizar el computador?
asi

O No
Si su respuesta es afirmativa, describa brevemente las causas:

¢ Posee computador de escritorio o laptop?
O Si
O No

¢,Conoce qué es un Sistema Operativo?
O Si
O No

¢Maneja operaciones bésicas del Sistema Operativo como crear carpetas,
eliminarlas y administrarlas?
O Si

O No

¢Sabe utilizar las funciones basicas de MS-Word?
O si
O No

¢Sabe utilizar las funciones basicas de MS-Word?
O Si
J No

¢Sabe utilizar las funciones basicas de MS-Power Point?
O Si
O No

¢Sabe utilizar las funciones basicas de MS-Excel?
O Si
0 No
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¢ Navega usted por la Internet con facilidad?
O Si
O No

¢ Sabe usted qué son las Redes Sociales?
O Si
O No

¢Maneja usted alguna Red Social?
O Si
O No
Si su respuesta es afirmativa, indigue cual(es):

¢ Tiene experiencia en el uso de herramientas de la Web 2.0?
O Si
O No

Si su respuesta es afirmativa, escriba el nombre de ésta(s):

¢ Se siente comodo con la idea de usar nuevas tecnologias en el aula?
O Si

O No
Si su respuesta es negativa, describa brevemente las causas.

Como docente, ¢ desea actualizarse en el uso de nuevas tecnologias?
O Si
O No

Si su respuesta es negativa, describa brevemente las causas.

¢ Siente temor con la idea usar nuevas tecnologias en el aula?
O Si

O No
Si su respuesta es positiva, describa brevemente las causas.

¢ Considera que la capacitacion debe ser reconocida como parte de su evaluacion
docente?

O Si
O No

¢ Considera que la capacitacion debe ser remunerada econémicamente?
O Si
0 No

3.1.1.3.6 Referencias Bibliograficas

Guitiérrez Valencia, G. P. (s.f.). Fundacion para Vivir
- Plan Préctica Profesional. Disponible en:
http://stadium.unad.edu.co/preview/UNAD.php?url=/
bitstream/10596/2241/1/Trabajo.pdf
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Menéses Benitez, L. Instituto Politécnico Nacional.
México D. F. (s.f.). Informe de Practica Profesional.
2010. Disponible en:
http://tesis.ipn.mx/bitstream/handle/123456789/6534/
C9.014.pdf?sequence=1
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CONCLUSION

La puesta en marcha del Programa TACs en UDELAS, extension de
Colon, ha sido una experiencia enriquecedora, toda vez que hemos podido
acompanfar a cada docente durante su proceso de aprendizaje, desde el uso de

herramientas basicas hasta la confeccion y culminacion de su aula virtual.

Grandes obstaculos se presentaron durante el proceso como por ejemplo,
la falta de un espacio fisico donde se llevara a cabo la capacitacion, la
disponibilidad de la Internet y el interés del docente por capacitarse. Sin
embargo, y a pesar de estos inconvenientes, se pudo lograr con éxito la
capacitacion de 23 docentes satisfechos y admirados del logro alcanzado con

perseverancia y paciencia.

Tomando en consideracion estas experiencias, y para que el programa
pueda ser mas viable para las proximas y/o futuras capacitaciones, concluimos

en que se debe considerar:

1. Disponer de un laboratorio o espacio acondicionado para el Programa TACSs,
en donde el participante pueda recibir su capacitacion evitando asi la
presencia de terceras personas ajenas al proceso, pues la misma se llevo, la

mayor parte del tiempo, dentro del area administrativa.

2. Disponer de una red WIFI para que tanto docentes como estudiantes y/o
participantes que cuenten con la facilidad de un computador o dispositivo
portatil, puedan acceder dentro de las instalaciones de UDELAS a las aulas

virtuales.
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3. Disponer de un departamento permanente de soporte en el Programa TACs
de forma tal que éste pueda brindar capacitacion continua tanto a los
nuevos docentes como aquellos que requieran ser acompafados ya sea en
el uso de nuevas herramientas TICs o ayudarlos con las que estén utilizando
como complemento de su contenido curricular para la obtenciébn de un
proceso ensefianza-aprendizaje de calidad que provea de un estudio

potencialmente significativo.
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Anexo No.1l
Formulario de Inscripcion



Nombre:

INSTITUTO DE LENGUA Y TECNOLOGIA
PROGRAMA DE CAPACITACION: TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO - TACs

INSCRIPCION PARA LOS DOCENTES ACTIVOS EN LOS SEMESTRES

Cédula / Pasaporte:

Tel:

Correo Electrénico:

Anote con un gancho su Facultad y su Departamento Académico

FACULTADES DEPARTAMENTOS ACADEMICOS
Educ. Esp. /Pedagogia Educacion Especial Pedagogia
Educ. Social y Desarrollo Desarrollo Social Psicologia Lenguas Ciencias Sociales

Humano

Ciencias Médicas y

Clinicas

Ciencias Médicas y de la
Enfermeria

Ciencias Clinicas

Ciencias de la
Comunicacion y sus
Desordenes

Ciencias del
Movimiento Humano

Biociencias y Salud

Publica

Ciencias Exactas y
Naturales

Ingenieria 'y
Tecnologias en
Comunicacion y Salud

Salud Publica,
Ocupacional y
Ambiental

Activo en el semestre:

Explique su situacidn:

NO

TURNOS DE LA CAPACITACION DE LUNES A VIERNES

MATUTINO 9:00 a 11:00 a.m.

VESPERTINO 1:30 a 3:30 p.m.

NOCTURNO 4:00 a 8:00 p.m.

SABATINO 8:00a.m. a 12:00 m. 1:00 a 4:00 p.m.

Anote cualquiera observacion en las lineas de los turnos que estan en blanco

Traer su equipo computacional si tiene.

Entregue su formulario para su debido registro de control de grupos formados
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Anexo No.2

Programa de Capacion Docente en
Tecnologia del Aprendizaje y el
Conocimiento (TACs)



UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
INSTITUTO DE LENGUA Y TECNOLOGIA
PROGRAMA DE CAPACITACION DOCENTE TIC, TAC y TEP

NOMBRE DEL DOCENTE | CEDULA DEPARTAMENTO | FACULTAD ASIGNATURA DEL
AULA VIRTUAL
APREN | CONOC | PRODUCTO | OBSERVACION

CONTENIDOS DEL CURSO TACs

(*)

(*)

(*)

Introduccion al acompafiamiento

Manejo del computador segun sistema operativo

Identificar y conocer las diferencias de los sistemas
operativos

Accesibilidad en los sistemas operativos (adecuacion a
la discapacidad)

Manejo del UPDATE

Aplicacidn de Antivirus segun sistema operativo a la
magquinas y a las unidades extraibles

Internet

Diferencias navegadores y buscadores

Navegacion por Google: libros E-book

Manejo de correos electrénicos

Limpiar documentos de Internet

Manejo de Imagenes

Descarga de imagenes

Tipos de imagenes (.BMP, .JPG, .GIF, .PNG, OTRAS)

Paint/imagenes fijas
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SOFWARE DE APLICACION

POWER POINT

Introduccion y manejo

Identificar diferentes versiones

Barras (uso)

Presentacién de diapositivas (correcciones de las ya
utilizadas)

Patron

Presentacion de diapositivas: PPT, PPS Y PDFs

Botones de navegacion

WORD

Introduccion y manejo

Identificar diferentes versiones

Barras (uso)

Presentacidn de las tablas, graficos, formas, otros.

Navegacion interna (vinculos) en el documentoy a
sitios de Internet

Elaboracion de Informes (todas las opciones de Disefio
de Pagina)

Confeccidn de Dipticos y Tripticos en Word.

EXCEL/

Introduccién y manejo

Identificar diferentes versiones

Barras (uso)

Libro y hojas

Encabezados, cadenas, formatos y proteccién del libro
u hojas, listas, tablas, gréaficos, formas, otros.

Elaboracion de férmulas sencillas: autosumas,
promedio, porcentajes, otras.
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HERRAMIENTAS DE LA WEB 2.0

Slideshare/Cuentas y subir archivos

Powtoon/cuenta / exportar e importar

Kizoa / Cuenta / Exportar contenido

Atube catcher

Youtube

Elaboracion de Titulos

Flaming Text/Titulos - Glitter Text

Redes sociales

Formacién de grupos de Wasaps

Manejo del Facebook

Explicacion de las enciclopedias virtuales de UDELAS

Adecuacion del Plan Analitico

1. Adecuacion del curriculo a la modalidad virtual

2. Formato de disefio didactico de un curso virtual

3. Metodologia para la elaboracion de un disefio
instruccional virtual

4. Integracion de contenidos y materiales curriculares.

MANEJO DE LA PLATAFORMA

Bienvenida/videos y escrita

Médulos

Foros

Chat

Archivos

Calificaciones

Acceso de alumnos

Correo Interno
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Anexo No0.3
Pre-Test



UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE

TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TACs)
Acuerdo Académico No. 20-2015

Pre-Test

Leer y contestar cuidadosamente las siguientes preguntas.
No se permite borrar ni tachar.

Nombre: | | Fecha: / /

Facultad:| |

Sistema Operativo
Evaluar procedimientos basicos del S.O. de Windows.

Un Sistema Operativo tiene como funcion:
L] Crear documentos.
(1 Acceder por Internet.
[1 Controlar los procesos basicos de la PC y los programas.

Son versiones de Sistema Operativo:
[] Windows 7, 8, 10
[1 Office 2010, 2013, 2016
[J Web 2.0, 3.0, 4.0

Un Antivirus es un programa que:
[1 Elimina archivos
[1 Elimina virus
[1 Elimina carpetas.

Windows UPDATE permite:
[] Mantener actualizado el sistema
[] Copiar y Borrar archivos
[ Borrar la Papelera de Reciclaje.
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Internet
Evaluar conocimientos basicos en torno al uso de la Internet

Son ejemplos de Navegadores
[1 Google, Yahoo, Bing
[J Word, Excel, Power Point
[1 Google Chrome, Mozila Firefox, Internet Explorer

Son ejemplos de Buscadores
[1 Google, Yahoo, Bing
[J Word, Excel, Power Point
[1 Google Chrome, Mozila Firefox, Internet Explorer

Permite el intercambio de informacion:
] Internet
[J Correo electronico
[1 Sistema Operativo

Es un libro electronico o digital:
[1 Herramienta Web 2.0
[ eBook
] USB

Manejo Imagenes
Evaluar el manejo basico en el uso de imagenes.

Son tipos de imagenes:
LI .bmp .jpg .gif
[] .txt .hlp .exe
I .jpg .hlp .gif

Programa bésico para editar imagenes:
] Word
[1 Power Point
[] Paint

Al descargar una imagen, ésta se guarda por defecto en la carpeta de:
[1 Imégenes
[J Documentos
[] Descarga

Software de Aplicacion
Evaluar el uso basico de las aplicaciones de MS-Office

Aplicacion que permite crear presentaciones:
[] Power Point
[] Word
[J Access
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Aplicacion que permite crear hojas de Calculo:
[J Publisher
[J Excel
[1 Word

Aplicacion que permite crear y editar documentos de texto:
[J Power Point
[J Word
[J Access

Herramientas de la Web 2.0
Identificar competencias bésica en el uso de herramientas de la Web 2.0

Las herramientas Web 2.0 son aquellas que:
[J Permiten una maxima iteracion entre usuarios
[1 Ayudan a instalar un software cliente en el ordenador
[ Dificultan el trabajo colaborativo.

¢, Qué usos educativos tienen las herramientas Web 2.0?
[] Usos del aprendizaje fuera del aula.
[1 Se basan en metodologias constructivistas centradas
en los estudiantes y el aprendizaje autbnomo.
[1 Se basan en metodologias centradas en el docente como
Unico vehiculo de aprendizaje.

Para trabajar en Google Docs ¢ hay que tener una cuenta en Google?
1 Si

1 No
[1 Nolosé

¢ Has trabajado con Powtoon?
] Si
[] No
[] No conozco

¢, Has trabajado con Slideshare?
] Si
[] No
[] No conozco

¢, Has trabajado con Picturetrail?
[ Si
[J No
[J No conozco

¢ Tienes un canal en Youtube?
L] Si
] No
[J No conozco
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Evaluar el uso de la Plataforma E-ductiva.

¢, Has tenido alguna experiencia con la plataforma a nivel de estudiante?
] Si
] No
[ Muy Poca

Como docente, ¢tienes experiencia con la plataforma?
[ Si
[1 No
[J Muy poca

¢, Has tenido experiencia en el uso de Foros?
] Si
1 No
[1 Muy Poca
[ No conozco

¢ Tienes experiencia en Planeacion Virtual?
[ Si
1 No
[J Muy poca
[J No conozco

¢, Sabes como realizar el proceso de calificacién de las actividades virtuales?
[ Si
[] No
[] Muy poca
[J No conozco
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Anexo No.4
Post-Test



UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
INSTITUTO DE LENGUA Y TECNOLOGIA
PRACTICA PROFESIONAL EN EL

PROGRAMA DE CAPACITACION DOCENTE TIC, TACy TEP

POST TEST
, ASIGNATURA DEL AULA
NOMBRE DEL DOCENTE CEDULA FACULTAD VIRTUAL
CONTENIDOS DEL CURSO TACs sl NO OBSERVACION

Conoce que es la técnica del acompafiamiento

Manejo del computador segun sistema operativo

Identificar y conocer las diferencias de los sistemas
operativos
Windows 10

Accesibilidad en los sistemas operativos (adecuacion a
la discapacidad)

Manejo del UPDATE

E limar acceso directo (virus)

Aplicacién de Antivirus segun sistema operativo a la
maquinas y a las unidades extraibles

Internet

Diferencias navegadores y buscadores

Navegacion por Google: libros E-book

Manejo de correos electrénicos

Limpiar documentos de Internet

Manejo de Imagenes

Descarga de imagenes

Tipos de imagenes (.BMP, .JPG, .GIF, .PNG, OTRAS)

Paint/imagenes fijas

SOFWARE DE APLICACION

POWER POINT

Introduccion y manejo

Identificar diferentes versiones

Barras (uso)

Presentacion de diapositivas (correcciones de las ya
utilizadas)
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Patron

Presentacion de diapositivas: PPT, PPS Y PDFs

Botones de navegacion

WORD

Introduccion y manejo

Identificar diferentes versiones

Barras (uso)

Presentacion de las tablas, graficos, formas, otros.

Navegacion interna (vinculos) en el documentoy a
sitios de Internet

Elaboracion de Informes (todas las opciones de Disefio
de Pagina)

Confeccidn de Dipticos y Tripticos en Word.

EXCEL/

Introduccion y manejo

Identificar diferentes versiones

Barras (uso)

Libro y hojas

Encabezados, cadenas, formatos y proteccion del libro
u hojas, listas, tablas, graficos, formas, otros.

Elaboracion de férmulas sencillas: autosumas,
promedio, porcentajes, otras.

HERRAMIENTAS DE LA WEB 2.0

Slideshare/Cuentas y subir archivos

Powtoon/cuenta / exportar e importar

Software de Descargas de videos

Atube catcher

Youtube

Elaboracion de Titulos

Picture Trial - Kizoa

Flaming Text - Glitter Text / Titulos

Redes sociales

Formacién de grupos de Wasaps

Manejo del Facebook

Explicacion de las enciclopedias virtuales de UDELAS
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Adecuacion del Plan Analitico

1. Adecuacion del curriculo a la modalidad virtual

a. Formato de disefio didactico de un curso virtual

2. Metodologia para la elaboracién de un disefio
instruccional virtual

3. Integracion de contenidos y materiales curriculares.

MANEJO DE LA PLATAFORMA

Bienvenida/videos y escrita

Mdédulos

Foros

Chat

Archivos

Calificaciones

Acceso de alumnos

Correo Interno
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Anexo No.b

Lista de Asistencia — Turno Matutino
(8:00a.m a 12:00m)



UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE
TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TACs)
Acuerdo Académico No. 20-2015
Lista de Asistencia — Turno Matutino
8:00a.m.—12m

M \% \%

Nombre E-mail 27/6 Mi 28/6 | J 29/6 30/6 L 3/7 M4/7 | Mi5/7 | J6/7 717

Firma
Docente

80




Anexo No0.6
Lista de Asistencia — Turno Nocturno



UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
PROGRAMA DE CAPACITACION DE

TECNOLOGIAS DEL APRENDIZAJE Y CONOCIMIENTO (TACs)
Acuerdo Académico No. 20-2015
Lista de Asistencia- Turno Nocturno

Lunes a Viernes de 5:00p.m. a 8:00 p.m.
Sébados de 9:a.m a 2:00p.m.

Nombre E-mail |L2e6 | M Mi J |vaom | s17

27/6 28/6 | 29/6

Firma
Docente
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Anexo No.7/
Cronograma Inicial de Actividades



CRONOGRAMA INICIAL DE ACTIVIDADES

Programa TACs 2017

(Tecnologias del Aprendizaje y del Conocimiento- Acuerdo Académico N°20-2015)

Turno Matutino: Lunesy Miércoles de 8:00a.m. a 12 m / Martes, Jueves y Viernes

Observaciones: De necesitar acompafiamiento adicional

de 8:00a.m. a 1:00p.m. Ejemplo
Dia ACTIVIDAD Horas Horas
JUNIO Maestrante Docente
1 Presentacion, introduccion, objetivos, entrega de programa, formato
de la estructura del curso virtual, estructura de la plataforma. M-27 5 5
5 Reforzar contenido de la semana 1, borrador de la estructura del
programa virtual, herramientas Web 2.0 Mi-28 4 4
3 Borrador de la estructura del programa virtual, Herramientas web 2.0,
entrega de aula. J-29 5 5
4 Entrega de aula, Completar los aspectos de la Bienvenida,
Introduccién del curso, etc. Herramientas Web 2.0 V-30 5 5
ACTIVIDAD JULIO
5 Completar aspectos de Introduccion, bienvenida,
Desarrollo y disefio del curso (enlazar, crear hipeninculos, videos) L-3 4 4
6 Desarrollo y disefio del curso M-4 5 5
7 Desarrollo y disefio del curso- Foros, invitacién al aula Mi-5 4 4
8 Desarrollo y disefio del curso- Foros, invtacion al aula J-6 5 5
ACTIVIDAD JULIO
9 Reuision y aprobacion V-7 5 5
HORAS DE PRACTICA 42 42
INDUCCION 40
Estudiante Maestrante: IRIS PINEDO TOTAL 82

84

o completar las horas por ausencia, el docente podra
asistir en el turno de la tarde en los dias que desee hasta
completar los objetivos propuestos, incluyendo viernes
desde las 3:00p.m. en adelante.



Anexo No.8
Cronograma Re-Planteado de
Actividades



Q=

UNIVERSIDAD ESPECIALIZADA DE LAS AMERICAS
MAESTRIA EN TIC APUCADA A LA EDUCACION

[<

e Trazeio-

TACs

(Tocniogies del Aprendizaje y el Conacimiento- Acuerdo Académico N*20-2015)

MES DE JUNO . JULO maestraat Woras
S ket N Tanes | Wares Vienes | 5363 | e soceste
de 13 extuchira del curso wsal, esvuciura de 13
2 27 28 2 0 1 20 2
deia 1. dela
programa witual, herramientas Wed 20 3 4 5 [y 7 3 20 2
ador G0 13 e3uChra Sel programa vrtual, Herramientas wed
20, entrega de ala 10 11 12 13 14 115 20 2
G0 aula, COmpItar 105 3394Ci03 OF 13 BIemveniaa, B
§ dn del curso, eic. Hemamientas Web 20 17 12 13 20 21 o2 || 20 | 20 |
WES OF JULO . AGOSTO |
So— i Tunes | Wares | Wrcoles | Jueves | Viemes | S30ads |
5 Desarolio y dsefo del curso (entazar, Crear hipeaincuios,
videos) 2 23 % 2 2 2 20 2
Desarmoioy Oseno del Curso 3 1 2 3 [] B 20
M]Mummeim 7 8 ] 10 1 12 20
8 [Desarolio y disefio del curso- Fores, inviacion 3 auta " 15 18 17 13 1 20 2
WESDEAGOSTO . SEPTEMBRE |
iR sl Lunes | Mades | Wiércoles | Jueves | Viemes | Sidado
9 [Desamolio y disefio del curso- Fores, mviacin 3l aula Fi] 2 F2) 24 ) 2 20 20
1 Bel Curso- FOT03, IVEa0on 3l 3U F o) E) 31 1 2 20
¥ Gel curso Fores, Iviactn 3 0 [ T [} 3 1 12|
12 [Desamolio y dsefo del curso- Foros, invitacion 3l aula 12 14 15 16 15 15
13 Desarolio y diseso del curso- Fores, imvitacion al auia 2 5
14 Desamolioy sefo del curso- Fores, invitacién 3l aua 23 5
15 Desamolioy disefio del curso- Fores, invitacién 3l aula OCTUERE " 5
HORASDEPRACTICA| _ 245 242_{horario que Je permite asistir tankas veces o
necesie por semana, slempee v Quando 2vGoce.
Estudiante maestrante: RIS PNEDO TOTAL| 45 213483 hasta terminar en menos de 40 hords 0.
mis
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Anexo No.9
Cronograma Actividades

-Diagrama de Gantt-



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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i CERTIFICACION !

|
IYo YO/W ,' /M&C/@/ﬂ con cédula F- /0/- 423 asesora de:

| redaction y ortog%ﬂa de _ con cedula 3-§(-J69Z quien !
i - ha elaborado el trabajo de graduacion t|tulado . !

Profesora de Espaﬁof '%M'- ,9{l wocha | '

: " PuadoEspaiial
Registro 953 75 @ o%

R ————— e

UNIVERSIDAD DE PANAMA
' LA FACULTAD DE
@iem:ia.l oe la m:atifm

P
HACE CONSTAR@UE HO?DA‘.. :?q_fal;ﬁwﬁw 4

noicenld
ndcd ob ndtsasutd

olvia %‘m M d Ovtiz= = =

TITHO A m IMAVOY AIVSE

ES@—IOJ—_E oW ie Gin evst

HA TERMINADO LOS ESTUDIOS Y CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS
QUE LE HACEN ACREEDOR AL TiITULO DE ..

Profesora de¢ Bducacion Mbedia
conn Bsypecializacion en Bspadiol

Y EN CONSECUENCIA, SE LE CONCEDE TAL GRADO CON TODOS LOS DERECHOS,
HONORES Y PRIVILEGIOS RESPECTIVOS, EN TESTIMONIO DE LO CUAL SE LE EXPIDE
ESTE DIPLOMA EN LA CIUDAD DE PANAMA, A LOS guitice
DIAS DEL MES DE *~ 3WIAYO®  DEL ANO DOS MIL

W‘M lonasfort |i...’ " Cate Sooinl E—
Diploma - 5 4
Identificacién personal 3 ~ ‘“ -" Decaneo Rector




